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Vnitini organiza¢ni smérnice a pokyny

Vnitini rad Skolni druziny

Zakladni Skola KopFivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji€in,

N s W=

Skolni rok 2023/2024

v v

Organizace Skolni druziny ve §kolnim roce 2023/2024

Omluvenka pii zméné doby odchodu Zaka z druziny

Omluvenka nepritomnosti zaka v druziné

Stanoveni vySe uplaty ve $kolni druziné

Podminky prijeti do Skolni druziny, prihlaska a ¢estné prohlasSeni k podminkam
prijeti do Skolni druZiny

Vnitini fad je zpracovan v souladu vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Respektuje
ustanoveni navazujicich zavaznych pravnich piedpisti v platném znéni, a to zdkon ¢. 561/2004 Sb., o
piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a vyhlasky
¢.64/2005 Sb., o evidenci urazt zaku.
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1. Podrobnosti k vykonu:
A) Prav a povinnosti Zaku

Co mohu
zapojit se do spole¢né hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru
fici vhodnym zplsobem vychovatelce své piani
nevim-li si rady, nebo kdyZ mam problém, pozadat vychovatelku o pomoc

Co bych mél

pii vstupu do mistnosti pozdravit

v jideln¢ dodrzovat zasady slu$ného chovani a stolovani
slugné& oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem

Co musim
oslovovat pedagogy — zaméstnance druziny — pani vychovatelko
vzdy poslouchat pokyny vychovatelek
pii pohybu v prostorach druziny i prostorach Skoly a dbat na svou bezpecnost
vzdy ihned nahlésit jakékoliv zranéni nebo uraz pani vychovatelce

Co nesmim

odchazet mimo prostory u¢ebny bez védomi pani vychovatelky

béhat po chodbach, schodech a u¢ebnach

zbyte¢né se zdrzovat v Satné

héazet hraCkami i jinymi pfedméty

ni¢it svévolné hrac¢ky nebo zafizeni druziny

otvirat bez pokynl vychovatelky okna

piinaset predméty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady

slovné ani télesné nenapadat své kamarady

piinaset nebezpecné a navykové latky

pouzivat elektronické mobilni zatizeni v budové Skoly a na Skolnich akeich a dalSich
pravidlech, ptikazech a zdkazech s tim spojenych.

opustit areal Skoly (oddéleni SD, budovu §koly, $kolni h¥i§té) bez védomi pani
vychovatelky
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B) Prav a povinnosti zikonnych zastupcu Zika

zakonny zastupce ma pravo navtivit po dohodé s feditelem Skoly, vedouci vychovatelkou
a vychovatelkou oddgleni, do kterého je zatazeno jeho dit¢ a sledovat jeho ¢innost

zdkonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméieni zdjmovych aktivit svého
ditéte

zdkonny zastupce mé pravo prostiednictvim Skolské rady sdélit své pfipominky a podnéty
k ¢innosti $kolni druziny (dale SD)

zdkonny zastupce ma pravo byt v¢as informovan o vSech aktivitach SD, které probihaji mimo
vymezeny denni rezim

zékonny zastupce ma pravo se vyjadiit k aktivitim SD, které jsou planovany mimo denni
rezim, s nimz byli sezndmeni :

zékonny zastupce ma povinnost seznamit se s vnitinim radem SD

nepiitomnost Zéka omlouvat nejpozdéji v den nepFitomnosti Zaka, a to do 8.00 hodin.
pisemné sdélit pozadavek k odchodu Zaka v jiném Case, neZ je stanoveno na piihlasce
pisemné sdélit, pokud si Zaka vyzvedne z druziny jina osoba, nez je uvedena na pfihlasce
sdélit vychovatelce nutnd omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktudlni, ptipadné
trvaly zdravotni stav

na zadost vychovatelky konzultovat piipadné problémy svého ditéte v kolektivu

vramci stanovenych pravidel v daném terminu zaplatit poplatek vedouci vychovatelce
ve vysi 150 K¢ za mé&sic (vyhlaska o zajmovém vzdélavani - § 14 - stanoveni vySe Uplaty
ve Skolni druzing)

pii stanovovani podminek uplaty se postupuje na zaklad€ ustanoveni § 11 vyhlasky
&. 74/2005 Sb. - vyhlaska o zajmovém vzdélavani (podminky uplaty)

z hlediska zaji$téni hygieny a bezpe¢nosti zaki je potieba, aby rodice respektovali pozadavky
vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potieb (vhodné obleceni a obuv na sport a
vychézky, papirové kapesniky, ruéniky, nadobu na tekutiny apod.).

Omlouvat Zaka je mozné pisemné, ale i telefonicky.

Pokud si rodi¢e bez piedchozi informace nevyzvednou své dit¢é do ukonleni provozu SD,
kontaktuje vychovatelka zikonného zastupce telefonem a vycka jeho prichodu. V pripadé jeho
nedostupnosti, pozada vychovatelka o pomoc méstskou policii, ktera se o dit€ do piichodu rodi¢u
postara. Pokud by se podobni situace ¢astéji opakovala, bude tento stav nahlasen socidlni komisi
MU Kopf¥ivnice (zanedbani rodi¢ovskych povinnosti). V tomto pripadé mize byt Zik z druZiny
na pokyn Feditele vyloucen.

Odhlasit zaka ze $kolni druziny lze vzdy ke konci mésice, pisemnou formou s uvedenim jména
ditéte, data odhlasky a podpisu zakonného zastupce.

Kazdy zak ma zavedeny denitek (v ramci Skoly), ktery slouZzi k vzdjemné informovanosti mezi
zakonnymi zastupci a vychovatelkami, uciteli.

Kazdy podnét &i problém tykajici se provozu SD, piipadné problém tykajici se Zika, projedniva
zakonny zastupce s vychovatelkou v piitomnosti vedouci vychovatelky. Z kazdého jednani je
pofizen pisemny zaznam, ktery je vSemi pFitomnymi podepsan.
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2. Provoz a vnitini rezim:

A) Cinnost druZziny

1. SD vykonavéa ¢innost ve dnech $kolniho vyu€ovani, na zadost rodi¢i i v dob& Skolnich
prazdnin. Po projednani se zfizovatelem miize feditel v dobé Skolnich prazdnin ¢innost druZiny
prerusit. Provoz druZiny je zajistén denné. Rino od 6.00 hod. do 16.00 hod. DruZina
organizuje zajmové vzdélavani pro udastniky pFihliSené k pravidelné dochazce.

2. Ke svym ¢&innostem vyuziva druZina vlastni prostory — ucebny, Satnu a socialni zafizeni.

K dispozici ma i dalsi vybaveni $koly, a to dvé tlocvicny, venkovni hiisté, pocitacovou
a multimedialni uéebnu. V ramci svych aktivit vyuziva i sportovni a kulturni zaiizeni mésta, navstévuje
akce DDM Kopfivnice organizované pro SD, méstskou knihovnu, Muzeum fojtstvi, KD Kopfivnice.
Organizace Cinnosti se pfizpsobuje zajmim zak. SD umoziiuje zapOJem zaki do volnocasovych
aktivit organizovanych $kolou (napf. zapojeni do zdjmavych krouzki) i ZUS Kopfivnice.

3. Pitny reZim je zajiStén. Zakaim je v prib&hu rannich i odpolednich ¢innosti podavan ¢aj,
pfipravovany ve $kolni jideln&. Finan¢ni thrada ptislusi rodi¢tm.

4. Stravovani zaku je zajisténo ve Skolni jidelné&.

3. Cinnost druZiny probih4 pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zijmovou ¢innosti.

6. Pro evidenci u¢astnik zajmovych ¢innosti stanovil feditel predepsanou dokumentaci: matriku,

zépisni listky, ptehledy o zajmové ¢innosti. Udaje poskytnuté zdkonnym zastupcem podléhaji
ustanoveni zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daju.

B) Utastnici ¢innosti druZiny

1. Cinnost druziny je uréena zakam 1. stupné Z8 s piednosti zak 1. roéniku. V odGvodnénych
piipadech lze zatadit do druziny i zaka vy$siho ro¢niku.
2. O ptijeti zaka do druziny rozhoduje Feditel Skoly na zikladé pisemné prihlasky a ¢estného

prohlaseni k podminkam prljetl do $kolni druziny. Ta ma platnost prlslusny Skolni rok.
Podminky prijeti Zika do SD jsou stanoveny v p¥iloze vnitiniho Fadu SD. Jeho soudasti je
pisemné sd&leni zdkonnych zastupcti zaka o rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu z druZiny.
Piedanim zapisniho listku vychovatelce je navitéva SD pro zaky povinnd. V priib&hu $kolniho
roku mohou rodi¢e zaka z SD odhlasit pouze pisemnou formou.

3. Pisemna piihlaska a Cestné prohlaSeni k podminkam prijeti do Skolni druZiny je rodic¢im
piedivana vychovatelkou prvni Skolni den prisluSného Skolniho roku.
4. Reditel $koly muze zdka z dochazky do druziny podmine¢né vylou€it nebo vyloucit, a to

do dvou mésici ode dne, kdy se Zak dopustil provinéni, nejdéle viak do 1 roku. O svém
rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§31 odst. 4 Skolského zakona).

C) Organizace ¢innosti druziny

G Provoz zajist'uji tfi vychovatelé s pozadovanou kvalifikaci. Reditel $koly ur¢il vedouci

vychovatelku, kterd mé stanoveny kompetence. V dobé nepiitomnosti nékteré

z vychovatelek, je zajmové vzdélavani zajisténo jinym pedagogickym pracovnikem.

Ucastnici pravidelné denni dochézky se zafazuji do oddéleni, které se napliuji do poctu

nejvyse 30 zakd.

- P#i akcich konanych mimo misto, kde druzina uskute¢iiuje zajmové vzdélavani, pfipada na
jednu vychovatelku zajistujici bezpe¢nost a ochranu zdravi zakii nejvyse 25 zak.

*
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ZAci $koly, ktefi nejsou zapsani k pravidelné dochizce, mohou byt v pripadé€ potieby vyplyvajici
ze zajisténi provozu $koly do¢asné umisténi do druZiny. NapF. do ranniho provozu lze zaradit
z4Ky, ktefi maji volnou hodinu z diivodu délené vyuky.

Vnitini informaéni systém je vytvoien a odpovida potfebam druziny. Upiednostiluje se vzajemna
neforméalni komunikace vychovatelek a tiidnich ucitelii zakd. Podle potieby konzultuje vedouci
vychovatelka s vychovnym poradcem, preventistou negativnich jevi a koordinatorkou.

Vedouci vychovatelka svolava pracovni porady, sama se G¢astni jednani pedagogickeé rady.

D) Vnitini rezim
Z4ci jsou prokazatelné sezndmeni s fadem S$D, pougeni o bezpeéném chovani v prostorach SD, §kolni
jidelny, v $atng, t€locviéné a pii ¢innostech mimo budovu koly.

Prostory SD se oteviraji v 6.00 hodin.

Z4ci pFichazi do Satny, kde se piezouvaji a ptipadné odkladaji venkovni obleceni. Maji uzamykatelné
osobni skifiiky, od kterych vlastni kli¢. Dale pfechazi do 2. patra budovy, kde jsou uebny vymezené
pro ¢innost SD.

Do 7.40 hod. probihaji zijmové individudlni nebo skupinové Cinnosti. Nasledné odchazi zaci
do vyucovani. Pfevadi vychovatelka déti do kmenovych tfid Z8.

Pokud zakiim zadina vyuka pozdé&ji nez v 8.00 hod., pokracuji v zajmovych ¢innostech.

Pohyb zakii a vzajemné piedavani jsou organizaéné zajiStény. Po ukonceni rannich ¢innosti odvadi
7aky vychovatelé do $koly, po skonceni vyucovani piivadi Zaky do prostor uréenych pro zdjmové
vzdélavani vyudujici ugitelka. Pokud je zaneprazdnéna povinnostmi vyplyvajicimi z provozu Skoly,
piichazi pro zaky vychovatelka. K obédu odchéazi zaci s vychovatelkou, po jidle pfechazi do u¢ebny
SD s vychovatelkou. Bezpe¢nost je zajisténa pedagogickym dozorem vychovatele na chodbé SD.

Odchod 74k z druziny se fidi pozadavky rodi¢l vymezenymi na zapisnim listku. Aktualni zména je
doloZena pisemnou formou (omluvny list je piedan rodi¢lim na zahajovaci schiizce). Pobyt zédka ve
$kolni druzing je veden v tfidni knize daného oddéleni a v evidenci dochazky.

Vyzvedavani Zzaki je moZzné od skonceni obéda do 14.00 hodin. Nasledné pak
od 15.00 hodin. Rodi¢e oznami svuj prichod videotelefonem.
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3. Podminky zaji§téni bezpefnosti a ochrany zdravi Ziaki a jejich
ochrany pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili:

Jsou vytvofeny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili. Zvolené formy
odpovidaji vékovym zvlastnostem zakii a potfebdm provozu. Jedna se o pribézn¢ provadény
dozor vychovatelek, vychovné plisobeni v priibéhu realizovanych ¢innosti uplatiovanych
v souladu s realizovanym $kolnim vzdélavacim programem.

Ve viech prostorach $kolni druZiny je zakazano zakim koufeni, pozivani alkoholickych
napoji, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

Vsichni vychovatelé prib&zné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druzing
z hlediska vyskytu socidln& patologickych jevi, uplatiiuji riizné formy a metody umoziujici
veasné zachyceni ohrozenych zaku.

Vychovatelé jsou povinné v souladu s pracovnim fadem a Skolskym zakonem vykonavat
dohled nad zaky, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo
dochazet.

Vychovatelé provadi pouceni zak na zacatku Skolniho roku, nepfitomné zaky pouci
dodateéné. O pouceni zaki provede uditel zdznam do pifsluSné dokumentace. Zéky seznami
zejména:

a) s vnitinim fadem $kolni druziny,

b) se zasadami bezpe&ného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodisti, v Satnéch, pfi odchodu ze Skoly
a prichodu do $koly a na vetejnych komunikacich,

¢) se zakazem piinaset do $koly véci, které nesouviseji s praci SD,

d) s postupem pfi Urazech,

e) s nebezpe¢im vzniku pozaru a s postupem v pifpadé poZaru.

Vzhledem Kk nutnosti zajistit bezpe¢nost Zaki a predchazet irazim je potreba,
aby Zaci respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelky.

Zv1a§té hrubé a umyslné fyzické utoky zaka vici vychovatelce se vzdy povazuji
za zavazny prestupek.




| Zakladni $kola Kopfrivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in, AlSova 1123/2,
1 742 21 Kopfivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronicka adresa podatelny:
. _—y sola  Sekretariat@zsalsova.cz, identifikator datové schranky: ddtgf9y

Kopfivnice, ulice Alsova

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany zakii:

Zaci maji k dispozici vhodné hry, knihy, vybaveni k aktivnim i odpo¢inkovym ¢innostem v u¢ebnach
i ke hrdam v okoli 8koly. V uebnéch jsou jim veskeré materialy dostupné.

S majetkem 3kolni druziny zachéazeji Zaci Setrné¢ a védomim, Ze za jejich svévolné zniceni nebo
poskozeni mtize byt od rodi¢t vyZadovana nahrada.

V Kopfivnici dne 4. 9. 2023 ////2,\/\//

Mgr. Robin Pospéch,

?‘ A feditel skoly
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vedouci vychovatelka SD

Uginnost dokumentu: 3. zari 2018

Cislo jednaci:

Spisovy znak:

Skarta¢ni znak:

Aktualizace dokumentu provedena ke dni 4.9.2023




Zakladni $kola Kopfrivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in, AlSova 1123/2,
7.2 742 21 Koprivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronicka adresa podatelny:

Zakladni skola  SEkIetariat@zsalsova.cz, identifikator datové schranky: ddtgf9y

Kopivnice, ulice Alsovs

Priloha ¢. 1
Organizace $kolni druziny ve $kolnim roce 2023/2024

Ve $kolnim roce 2023/2024 je do tif oddé&leni $kolni druziny zapsano k pravidelné ¢innosti 83 zaku.
Oddéleni SD jsou vékoveé smiSene.

1. oddéleni veékoveé smisené — Zaci 1.B + 2.B — 27 zakd, vychovatelka Be. Jana Zajickova
(vedouci vychovatelka) + asistentka pedagoga Katefina Sivkova

2. oddéleni vékove smisené — Zaci 1.A +2.A — 28 74k, vychovatelka Zaneta Jadrnitkova
3. oddgleni v&kové smisené — Zaci 2.- 4. ro¢niku — 28 Zaku, vychovatelka Michaela Kahankova
Piiloha ¢. 2

Omluvenka p¥i zméné doby odchodu Zika z druZiny

JMEN0 ZAKA. .cov oo

Piiloha ¢. 3
Omluvenka nepiitomnosti Zika v druZiné

JMENO0 ZAKA oottt

Nepfitomnost v dob€ (datum od, do): «...ocvviieiiiiiiiiiiiiinnneiiiinine

Podpisy zakonnych Zastupcll.........ccevriiiiiiiiniiiinnnnen.
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Priloha ¢. 4
Stanoveni vyse uplaty ve $kolni druZiné

Poplatek je od 4.9.2023 stanoven ve vysi 150 K¢ za jeden mésic. Se zpusobem platby jsou zakonni
zéstupci seznameni na prvni tifdni schiizee, které se G¢astni vychovatelky.

Zakonny zéastupce je povinen uhradit ¢astku vzdy za celé pololeti, a to:
do 30. za¥i za 1. pololeti (600 K¢&), do 31. ledna za 2. pololeti (900 K¢).

Nedilnou sou¢asti P¥ilohy ¢&. 4 - Stanoveni vy$e Gplaty ve Skolni druziné - je kalkula¢ni list pro Skolni
druzinu, platny od 4.9.2023.

Kalkulaéni list Skolni druziny

pro SR 2023/2024

K¢
teplo 32,00
el. energie 53,00
voda, uklid 7,00
spoti. material, u¢. pomUcky 62,00
Celkem 154,00

Zpracovala : Ludmila Makova

V Kopfivnici : 4.9.2023
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Priloha ¢. 5
Podminky p¥ijeti do Skolni druZiny, pfihlaska kzdjmovému vzdélivani ve SD a Cestné
prohlaseni k podminkam p¥ijeti do $kolni druZziny

Reditel $koly stanovil tyto podminky pro pfijeti zaka do SD, které budou vyhodnocovany na zaklade
¢estného prohlasent:

1. Do SD jsou piednostné piijimani Zaci 1. ro¢niku

e oba rodi¢e jsou zamé&stnani (¢estné prohlasent)

e matka samozivitelka (¢estné prohlaSeni)

e v pifpadé vazné nemoci rodict (Cestné prohlasent)

e dalsi mozné vyjimky: v piipadé stiidavé péce nebo dojizdéni zaka z jiné obce (Cestné prohlasent)
2. Zaci 2. ro¢niku za stejnych podminek

3. Zaci 3. ro¢niku za stejnych podminek

4. ZAci 4. - 5. roéniku pouze v pFipadé nenaplnéné kapacity SD a na zakladé vy3e stanovenych
podminek a véku




, Zakladni $kola Kopfivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in, AlSova 1123/2,
4 742 21 Kopfivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronicka adresa podatelny:

Zakladniskola  SEKTEtariat@zsalsova.cz, identifikator datové schranky: ddtgf9y

Kopiivnice, ulice Alsova

Prihlaska k zajmovému vzdélavani ve SD a &estné prohlaseni k podminkam
prijeti do Skolni druziny pro SR 2023/2024 (1.9.2023 - 30.6.2024)

(Sprdvnou variantu zakrouzkujte)

Jméno a piijmeni Zaka:

Jméno a piijmeni zakonného zastupce:
Kontakt na zakonného zistupce:
Trvalé bydlisté:

Narodnost:

7.4k navstévuje: 1. tFidu 2. tiidu 3. tiidu 4. tridu 5. tFidu
Oba rodice nebo ziakonni zastupci jsou zaméstnani: ANO NE

74K je v péti samozivitele: ANO NE

Rodi¢ nebo zakonny zastupce je vazné nemocen: ANO NE

74Kk je ve stiidavé pééi: ANO NE

74k dojizdi samostatné z jiné obce: ANO NE

Specifické potieby a omezeni Zika: ( zdravotni omezeni, alergie aj.)

Zpracovavani osobnich Udaji je provadéno zakonnym zplsobem. Identifikacni Udaje zdka a
zédkonného zastupce na zéakladé “pravni povinnosti”. Profilace — vyhodnocovani dle podminek ve
,vefejném zdjmu‘. Ostatni prava a povinnosti na http://www.zsalsova.cz/gdpr.

Vyse uvedeny zikonny zastupce prohlaSuje a potvrzuje svym podpisem, Ze skutecnosti uvedené
v tomto prohlaSeni uvedl pravdivé a je si védom toho, Ze mohou byt ze strany Skoly kdykoliv
provéieny a vyzadovano jejich doloZeni. Zaroven potvrzuje, Ze se seznimil s vnitinim Fidem
§kolni druZiny uvedenym na http://www.zsalsova.cz/dokumenty a s jeho obsahem seznamil i své
dité¢ a Ze jakoukoliv zménu podminek v pFipadé zmény nahlasi.

Ma-li byt dité uvolnéno ze $kolni druziny samostatné, jinak nez v hodinu uvedenou na pisemné
prihldsce a cestném prohldseni k podminkdm prijeti do Skolni druZiny, musi se pFedem prokdzat
pisemnym vyzvdnim rodi¢ii - Omluvenka pii zméné doby odchodu Zika ze $kolni druZiny, které
musi obsahovat datum na uréity den a podpis rodice. (zakonného zdstupce)

Z divodu zajisténi bezpelnosti bude dité vyjimecné uvoliiovano ze SD pouze na zikladé
telefonického hovoru z téchto telefonnich Cisel. (vypiste max. 2 ):

--------------------------------------------------------------------------

Neuvedete - li Zddné telefonni &islo, je automaticky brdno, Ze Zik nesmi byt ze SD uvoliiovin na zikladé telefonniho hovoru

V piipadé souhlasu piebiram na Zdaka po jeho propusténi veSkerou pravni odpovédnost.

A\ dne:

podpis zakonného zastupce




Zikladni $kola Kopfivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in, AlSova 1123/2,
4 742 21 Koptivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronicka adresa podatelny:

Zakladni skola

Kopiivnice, ulice Alsovs

Zaznam o uvoliiovani zaka ze $kolni druZziny

sekretariat@zsalsova.cz, identifikator datové schranky: ddtgf9y

Den Hodina Odchod ze SD Zikonni zastupci Zika
(v ptipad¢ doprovodu a osoby povéfené k
sta¢i rozmezi hodin) sam, nebo doprovod vyzvedavani zaka ze SD

Pondéli

Utery

Stieda

Ctvrtek

Patek

Dochézka do ranni SD:

Datum: ......coovvvvnn...

ano - ne (moznost navstévovat dle potieby)

Podpis zakonného zastupce: .............coooiiiin .




