
Zdkladni Skola K vnice, AlSova 1123 okres Novy.lidin

SMIRNICE NA OCHRANU OZNAMOVATELt

iffinoprilnroe, 
-ut, Aldova Ilfl,rrr.{ NSv}*8fi

Mgr. Robin Pospdch
i'editel Skoly

TEI,F,FON
556 810 172

seNrovNi sporENi
l7(r3 lul(r37910800

E-M Al L: sckrctari at(r)zsalsova.cz
WWW STRAN KY : http:/irvrvrv.zsalsovn.cz

ICo
008483 I 0



Z{kladni Skola Kopiivnice, Al5ova 1 123, okres Novf Ji6in
Al5ova 1123,742 21 Kopiivnice

Datovd schrdnka: ddtgfgy, sekretariat@zsalsova.cz, le: 0084831 0

zS ropnrvNlcE, ALSovA 1123 oKRES NovV JlelN

N6zev: Sm6rnice na ochranu oznamovatel[r

Vypracoval: lng. Milan Jandora - Pov6ienec

Schvdlil: ieditel Skoly

Sm6rnice ru5i piedch Azqici sm6rnici :

Sm6rnice nabfv6 platnosti ode dne: 01.08.2023

Sm6rnice nabfv5 06innosti ode dne: 01.08.2023

Obsah:

el6nek t. Piedmdt,0dela p0sobnost............ ..............3

eliinek Z. Pojmy a definice.... ..................3

e liinek q. Povinnosti Skoly a Piislu5n6 osoby ..............5

e ldnek S. Zdvdreind ustanoveni. .............7

O EDUM.EU vytvoieno pro uiiti Zdkladniikola Kopiivnice, AlSova - chrdndno Steganografie strana 2f 7



el6nek 1. Piedm6t, fcel a p0sobnost

(1) Tuto sm6rnici vyd6vd Skola za 0delem zavedenl Vnitiniho Oznamovaclho Syst6mu (d6le jen
VOS) dle Naiizeni Evropsk6ho parlamentu a rady (EU) SMERNICE EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 201911937 ze dne 23. iijna 2Q19 o ochrand osob, kter6

oznamuji poruSeni pr6va unie a v souladu se z6konem d. 17112023 Sb. z6kon o
ochran6 oznamovatel[t.

(2) Sm6rnice stanovuje takov6 pravidla a vnitini postupy, aby byl zaji5t6n provoz vnitiniho
oznamovaciho syst6m u (VOS).

(3) Tato sm6rnice je zAvaznl pro v5echny zam6stnance povinn6ho subjektu - Skoly.

e lSnek Z. Pojmy a definice

Pro 06ely t6to sm6rnice se rozum[:

(1) ,,povinnf subiekt" ZAkladni Skola Kopiivnice, Al5ova 1123, okres Novyi Jidin ,,Skola";

(2) ,,piislu5n6 osoba" osoba, kter5 piijimA a posuzuje d&vodnost ozn6meni podan6ho
prostiednictvim vnitinfho oznamovaclho syst6mu na z6klad6 piislu5n6 legislativy a
tohoto piedpisu.

(3) ,,poru5enim" jedn6ni nebo opomenuti, je2 je protiprSvni nebo maii piedm6t nebo 06el
pravidel stanovenfch v aktech Unie, ohroZujici finandni zdjmy Unie a poru5eni tfkajici se
vnitin[ho trhu podle smlouvy o fungov6nI EU, spadaj[clch do v6cn6 p0sobnosti:

a) zaditvitnl veiejnich zakAzek;

b) finandni sluZby, produkty a trhy a piedch6zeni pranl pen6z a financov6ni
terorismu;

c) bezpednost a soulad vfrobk0 s piedpisy;
d) bezpe6nost dopravy;
e) ochrana Zivotn[ho prostiedi;

0 radiadnl ochrana a jadern6 bezpednost;
g) bezpednost potravin a krmiv, zdravi a dobr6 Zivotni podminky zviiat;
h) veiejn6 zdravi;
i) ochranaspotiebitele;
j) ochrana soukromi a osobnlch 0daj0 a bezpeCnost sltla informa6nich syst6m&;

(4) ,,informacemi o poru5eni" informace, vdetn6 dfrvodnifch podezienl, o skute6nfch 6i
moZnfch poru5enlch, k nimZ do5lo nebo velmi pravd6podobn6 dojde v organizaci, ve
kter6 oznamujici osoba pracuje nebo pracovala, 6i v jine organizaci, s niZ oznamujici
osoba je nebo byla v kontaktu na z6klad6 sv6 pracovnl 6innosti, a o pokusech o utajen[
takoviich poru5en[;

(5) ,,oznimenim 6i oznamov6nim" fstni6i pisemn6 poskytnutl informacio poru5enl;

(6) ,,internim ozn6menim" tak6 ,,vnitini oznamovaci syst6m" (VOS) Ostni 6i pisemn6
poskytnuti informacl o poru5enlv r6mci pr6vniho subjektu ve veiejn6m nebo soukrom6m
sektoru;

(7) ,,externim ozn6menim" tak6 ,,externi oznamovaci syst6m" (EOS) tistnf nebo
plsemn6 poskytnuti informacf o poru5eni https://oznamovatel.justice.c/chci-podat-
oznameni/:

(8) ,,zveIejn6nim 6i zveiejfiovinim" zpilstupn6ni informaci o poru5eniveiejnosti na Z6dost
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oznamovatele;

(9) ,,oznamujici osobou" fyzickA osoba ,,oznamovatel", kter6 ozn1mi di zveiejni informace
o poru5eni, jeZ ziskala v souvislosti s dinnostmi souvisejicimi s jeho praci pro povinnii
subjekt;

(10) ,,pracovnim kontextem" stdvajicl 6i minul6 pracovni dinnosti ve veiejn6m nebo
soukrom6m sektoru, jejichZ prostiednictvim osoby, bez ohledu na povahu t6chto
dinnosti, ziskaji informace o poruSenl a v jejich2 r6mci by tyto osoby mohly bft postiZeny
odvetnfmi opatienlmi, pokud takov6 informace oznAmi;

a) osob, kter6 maji status pracovnika, vdetn6 st6tnich zam6stnanc0;
b) osob, kter6 maji status osob samostatn6 vfd6ledn6 6innfch;
c) akcion6i0 a osob n6leZejicich do spr6vniho, iidiciho nebo dohledov6ho orgdnu

podniku, vdetn6 nevfkonnyich 6len&, jakoZ i dobrovolnlkft a placenfch 6i

neplacenich st6Zistfr ;

d) ve5kerfch osob, kter6 pracuji pod dohledem a podle pokyn& zhotovitelfr,
subdodavatel0 a dodavatel0.

(11) ,,dotdenou osobou" fyzickd nebo pr6vnick6 osoba, kter6 je v ozndmenl 6i

zveiejn6nl uvedena jako osoba, jiZ se poruSeni piiditd nebo s niZ je tato osoba
spojov6na;

(12) ,,odvetnfmi opatienimi" jak6koli piim6 di nepiim6 jednSni nebo opomenut[, k' n6niuZ doch1zi v pracovnim kontextu, kter6 je vyvolan6 internlm 6i externim ozndmenlm
nebo zveiejndnlm a kter6 oznamujicl osob6 p0sobi nebo m02e zp0sobit neoprSvn6nou
0jmu;

el6nek 3. Urdeni roli

(t) Skola vyddvd Sm6rnici Ochrana oznamovatel&.

(2) Odpov6dnost za zaji5t6ni Vnitiniho Oznamovaciho Syst6mu nese ieditel Skoly, kteni
zejm6na:

a. jmenuje a vyjadiuje se k osob6, kter6 m6 vykon6vat funkci piislu5n6 osoby,

b. rozhoduje o piijeti kontrolnlch, technickfch, fyzickfch a organizadnich opatienf pro
zaji5t6ni vnitiniho oznamovaclho syst6mu VOS a doporu6enfch ndpravnich
opatieni.

(3) Piislu5n6 osoba je role stanovend na zdkladE legislativnich poZadavkt a je odpov6dna za
pln6nit6chto rikol}:

a. poskytovdn[ informacl a poradenstvi v5em osob6m, pro kter6 je tato smSrnice
zAvazn*,

b. zaji5t6ni monitoringu legislativnich zm6n v oblasti ochrany oznamovatel0 a n6vrh na
jejich implementaci v r6mciSkoly,

c. piijimS, posuzuje dfrvodnost a reaguje na ozn6menl podan6 oznamovatelem
prostiednictvim vn itin iho oznam ovaclho syst6m u,

d. navrhuje povinn6mu subjektu opatienl k ndpravd nebo piedejiti protipr6vniho stavu
v n5vaznosti na podan6 ozn6meni,

e. ostatni dinnosti specifikovan6 smlouvou o poskytovdni sluZeb piislu5n6 osoby a
pokyn0 t6to sm6rnic,

f. Piislu5n6 osoba bere pii pln6ni svfch 0kol& patiidnf ohled na riziko spojen6 s
operacemi zpracov{ni a soudasn6 piihliZi k povaze, rozsahu, kontextu a 06el0m
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zpracoven[.

g. preva a povinnosti piislu5n6 osoby se iidf platnou legislativou a smluvnlm vztahem,

h. piislu5n6 osoba je v souvislosti s vfkonem s_vfch flkoltt vAzAna mldenlivosti, a to v
souladu s pr6vem Unie a prdvnimi piedpisy Cesk6 republiky. Piislu5nri osoba m02e
plnit ijin6 0koly a povinnosti, kter6 vSak nesm6j[ v6st ke stietu zi4ml s jeho dinnosti
jako piislu5n6 osoby.

(4) Zam6stnanci majlpr6vo a povinnost:
a. pr6vo vyu2ivat VOS a EOS pro ozn6men[,

b. Povinnost spolupracovat s piisluSnou osobu zodpovSdnou osobou pii zji5t'ovdni
stavu skutednosti souvisejic[ s ozn5menim a pii Setieni a nastavov6ni opatieni pro
odstran6ni protiprSvnlho stavu,

e l6nek 4. Povinnosti Skoly a PiisluSn6 osoby

(1) Skola zavede Vnitinf Oznamovaci System (VOS) dle platn6 legislativy uveden6 vdl6nku 1

t6to sm6rnice a nSsledujicich pokynfr.

(Z) Skola v5em potenciondlnim oznamovatelfrm zveiejnl informace o zpfrsobech oznamov6ni
na webovyich str5nk6ch Skoly. Takovfmi informacemi se rozumf zejm6na: Kontaktnl
informace na piislu5nou osobu pro podiv6ni ozn6men[ prostiednictvim VOS. Odkaz na
EOS. Kontaktni 0daje pro oznamovdnl. lnformace o zpfrsobech ozn6meni. lnformace o
postupu ozn6men[. lnformace o ochran6 oznamovatele. Poudeni o v6dom6 nepravdiv6m
ozn6menf. Za obsah zodpovld6 ieditel Skoly ve spolupr6ci s piislu5nou osobou. Za
zveiejn6ni na webovfch str6nk6ch zodpovidi ieditel Skoly.

(3) Skola jmenuje piislu5nou osobu, kterS musi bift nez6visl6 a d0v6ryhodn6, a to externE na
zdklad| smlouvy nebo intern6 se zam6stnancem.

(4) Skola poudi piislu5nou osobu, v rozsahu povinnosti t5to sm6rnlce a platne legislativy. O
uveden6m poudeni bude sepsSn zAznam. Poudeni m&Ze byt provedeno i v r6mci
smluvnlho vztahu s piislu5nou osobou.

(S) Skola zajisti prohl65eni, ve kter6m piislu5n6 osoba prohla5uje a podpisem potvrzuje 2e je
osobou bez(honnou a v poslednlch 5 letech nebyla:

a. pravomocn6 odsouzena pro 0myslnf trestnli 6in nebo trestnf 6in sp6chanf v
souvislosti s vfkonem prdce nebo jine obdobn6 dinnosti z nedbalosti, ledaZe jeji
odsouzenl pro tyto trestn6 diny bylo zahlazeno nebo se na ni z jineho d0vodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo se nedopustila piestupku tim, 2e:

b. odepiela piijeti oznSmeni nebo neposoudila jeho dtrvodnost,
c. neinformovala oznamovatele o vfsledku posouzeni ozndmen[ ve lh[rt6 stanoven6

z6konem,
d. neposkytla informaci, kter6 by mohla zmaiit nebo ohrozit 0del ozn6men[,
e. neposkytla informace bez pisemn6ho souhlasu oznamovatele, a dal5lch osob

chr6n6nfch pied odvetnfm opatienim dle platn6 legislativy, nebo
f. neozn6mi pozbyti podmfnky bez0honnosti pro vfkon dinnosti piislu5n6 osoby dle

tohoto odstavce,
Za seps6nlsmluvnfho vztahu s prohl55enim piislu5n6 osoby zodpovidd ieditel Skoly.

(6) Skola umoZnI pi'rjem ozndmeni elektronicky, pisemn6 anebo 0stn6 (i osobn6 v piim6ien6
lhfrt6) a je-li ozn6menI udin6no 0stn6 na z6klad6 osobnlho nebo telefonick6ho rozhovoru,
je Piislu5n6 osoba povinna poiidit zvukovou nahr6vku ozn6men[ nebo jeho piepis.
Nevyslovi-li oznamovatel s poiizenlm nahrdvky souhlas, nesmiji piislu5n6 osoba poiidit. V
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takov6m piipade se o podan6m ozndmenf sepi5e pouze pisemnf zdznam, kterf by co do
obsahu m6l odpovidat protokolu podle $ 18 odst.2 spr6vniho i6du. Obdobnli postup se
uplatni rovn62, pokud poilzen[ zvukov6 nahr6vky oznSmeni neni mo2n6, napi. pokud se
pro pi'rjem ozn6menI nepou2iv6 telefonick6 linka s funkci nahrdv6ni hovor&. V piipad6
poiizeni piepisu ozndmeni i v piipad6 seps6nf zAznamu o oznSmenl se oznamovateli
umoZni, aby se k t6mto vyjddiil, pokud to zpfrsob ozn6meni a poskytnute kontaktnl
informace umoZni. Jeho vyj6dieni k piepisu bi zAznamu piislu5n6 osoba piiloZi.

(7) Pilslu5n5 osoba ziidi pro [6ely ozn6meni emailovou adresu oznamovatel@edum.eu a

technicky a organizatnb zabezpedi, aby piistup k podanfm ozndmenfm a komunikaci
pomoci teto adresy mdla pouze piislu5n5 osoba, kter6 o nich zachovdv6 mlcenlivost, tak
aby nebyla prozrazena totoZnost oznamovatele, pokud o to s6m oznamovatel nepoZ6d6.
Piislu5n6 osoba zodpovidd za to, Ze piistup do emailov6 schrdnky bude mit pouze
piisluSn6 osoba.

(8) Co se tf6e zpracov6ni ozndmeni, oznamovatele je pilslu5n6 osoba povinna nejprve
vyrozum6t oznamovatele do 7 dn0 o piijeti jeho ozn6menf. Piislu5n6 osoba m02e
oznamovatele sou6asn6 vyzvat k dal5imu objasn6ni skute6nosti uvedenfch v oznSmeni 6i

k poskytnuti dodatednfch informacl a stanovit oznamovateli pro poskytnuti zp6tn6 vazby
piim6ienou lhrltu.

(9) N6sledn6 piislu5nd osoba musl prov6st piedb62n6 posouzeni ozn6meni, tzn. musi si
zodpov6d6t zejm6na ndsledujici otdzky.

a. Jedn6 se o ozndmeni podle Sm6rnice EU tzn. spadd oznamovan6 jedn6ni pod
oblasti vymezen6 Sm6rnici EU?

b. Je dodrZen tzv. pracovni kontext?
c. O jakf druh protipr6vniho jedn6ni se jednd (piestupek, trestny din, jin6 protipr6vni

jedn6ni)?
d. Postaduje oznamovane jedn6ni vyie5it intern6?

(10) Piislu5n5 osoba, vpiipad6 2e vyhodnoti,2e oznamovatel neni osobou, kter6 se v
souvislosti s praci nebo jinou obdobnou Cinnosti dozvdd6la o protipr6vnim jedn6ni, kter6
poru5uje pr6vni piedpis spadajici do jedne z oblasti vymezenych Sm6rnici EU, za5le o t6to
skutednosti bez zbytedn6ho odkladu oznamovateli vyrozum6ni.

(11) N6sledn6 piislu5n6 osoba informace uveden6 v ozn6meni pro5etif, zda jsou
od0vodn6n6 a nejsou zjevn6 nepravdiv6 a doporu6i povinn6mu subjektu opatien[ mimo
jin6 m&Ze poZadovat soudinnosti dal5ich osob (zejm. zam6stnanc0) v r6mci povinn6ho
subjektu, vyZadovat plsemnosti nebo jin6 v6ci potiebn6 pro posouzen[, poZadovat
vysv6tleni, pii tomto pro5etieni piislu5n6 osoba spolupracuje s koordindtorem. V n6kterfch
piipadech podle informaci uvedenfch v ozn6meni budou muset byt skutednosti
nasv6ddujicl tomu, 2e byl spdch6n trestnf 6in, ozndmeny org6n&m dinnfm v trestnlm
iizeni; piipadn6 dfrvodnd podezienl, Ze byl sp6chdn piestupek, ozn6mena orgdntrm
spr6vnlho trest6ni nebo jinfm v6cn6 pilslu5nfm orgdn0m veiejne moci. Piislu5n5 osoba
nesmi sd6lit totoZnost oznamovatele a dot6enfch osob bez jejich vfslovn6ho souhlasu tieti
osob6 ani org6nu, s vfjimkou doZ6dSni ze strany org6n0 dinnfch v trestnim iizeni.

(12) Dojde-li piislu5nd osoba k z6v6ru, 2e oznflmenf neni d0vodn6 nebo je zjevnE v6dom6
nepravdiv6, musl o tom oznamovatele vyrozum6t nejpozddji do 3 kalenddinfch m6slc[r od
vyrozum6ni o piijeti ozndmeni nebo nejpozd6ji do 3 kalend6inich m6sic& od piijeti
ozn6men[, pokud oznamovatel vyrozum6n nebyl. Piislu5n6 osoba oznamovateli v takov6m
piipad6 sd6li, 2e na zdklad6 skutednosti uvedenfch v ozn5meni a v5ech okolnostl, kter6
jsou ji zn{my, neshledala podezieni ze sp6ch6ni protipr6vniho jedn6ni, nebo shledala, 2e
ozn6meni se zaklSd6 na nepravdivfch informaclch, a je-li to vhodn6, pou6i oznamovatele o
jeho pr5vu podat ozn6menI u orgdnu veiejn6 moci, kterf je oprdvn6n se v6ci zabiivat.

(13) Jeli ozn6menf posouzeno jako d0vodn6 pilslu5n6 osoba d5le Skole doporudi, pokud je to
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mo2n6, piijeti ndpravnich opatieni, a to tak, aby z doporuCeni nebylo ziejm6, kdo je
oznamovatelem a nedo5lo k prozrazeni ani jinyTch d0v6rnfch informaci obsa2enfch v
ozn6meni (vdetn6 totoZnosti dal5ich osob uvedenlch v ozn6meni jejichZ identita m6 bft
chr6n6na). Piislu5nd Osoba skutednosti z oznAmeni a n6slednd doporudenl dorudi Skole
prostiednictvlm datov6 schr6nky vdetn6 nejzaz5iho terminu pro5etienI do kdy musipovinnf
subjekt prov6st pro5etieni a zaslat vfsledek Setienldo datov6 schrdnky piislu5n6 osoby.

(14) Skola po dorudeni skutednosti z ozn6meni provede dle uv6Zen[ a doporu6eni opatieni
k Setieni nebo n6prav6 zji5t6nfch skutednosti dle piislu5nfch internlch postup& (kontrolni
Setieni, interni audit, vyiizovdni stiZnosti).

(15) Skola vfsledek pro5etieni, ktenf bude obsahovat nastavend opatieni kSetieni nebo
odstranEni protiprdvniho jedndni sd6li piislu5n6 osob6 prostiednictvlm datov6 schrdnky, a
to do nejzaz5iho termlnu pro5etienf uveden6m piislu5nou osobou dle odst. (13) dlSnku
et6net< 4 t6to sm6rnice.

(16) Piislu5n6 osoba n6sledn6 musivyrozum6t oznamovatele o vfsledku pro5etieni a to do 3
m6slc0 od vyrozum6nl o piijeti ozn6meni, piislu5n6 osoba toto vyrozum6nl provede
pieposl5nim vfsledku pro5etieni oznamovateli na uvedenou kontaktn( adresu, pokud je
tato zn6m6.

(17) Piislu5n6 osoba mus[ v6st evidenci (daj& z ozn1menl, do nlZ bude mlt piistup pouze
piisluSn6 osoba, a to v elektronick6 podob6 a v rozs.ahu:

a. datum piijeti ozndmenl,
b. jm6no, popiipad6 jm6na, piljmen[, datum narozenI a kontaktni adresa

oznamovatele, jsou-li tyto tidaje znAmy,
c. shrnutlobsahu ozn6menIa identifikace osoby, proti kter6 ozn6menl sm6iovalo, je-li

jejitotoZnost zn5ma,
d. datum ukon6enI posouzeni dfrvodnosti oznSmenI piislu5nou osobou a jejich

vfsledek.
(18) PiisluSnd osoba d6le musl uchov6vat ozndmenf samotn6, a to takovfm zp0sobem, aby

piistup k nim m6la pouze pilslu5nd osoba, a to po dobu nezbytn6 nutnou pro piipad
dal5ich Setieni (i dalSimi org6ny veiejn6 moci).

(19) Zpracov1v6n[ osobnich 0daj0 je prov6d6no z6konnfm zp0sobem z d0vodu prSvni
povinnosti, Doba uchov6vdnije p6t let. Obdobn6 se povinnost a doba uchov6v6ni uplatni
tak6 v piipad6 piepisu ti zflznamu ozndmeni.

(20) Za aktualizaci t6to sm6rnice pro nakl6d6n[ s osobnimi (daji odpovid6 ieditel Skoly ve
spoluprdci s piisluSnou osobou.

e I6nek S. Z6v6redni ustanoveni

(1) Tato sm6rnice nablivd 06innostidnem 01.08.2023.

rkL^sf,i ihora

Mgr. Robin Posp6ch
ieditel Skoly
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